南昌商学院计算机学院请假单存根

	姓名
	
	班级
	
	宿舍
	

	联系方式
	
	家长姓名
	
	联系方式
	

	事由
	

	去向

（详细地址）
	

	请假时间
	20   年   月   日至20   年   月   日，共计   天。(早检    晚检   )

	班主任意见

                                      签  名                 年    月    日

	年级辅导员意见
                                      签  名                 年    月    日

	销假时间
	20   年   月   日
	销假人签名
	


       此联办公室留底，并加盖学院公章
南昌商学院计算机学院请假单

	姓名
	
	班级
	
	宿舍
	

	联系方式
	
	家长姓名
	
	联系方式
	

	事由
	

	去向

（详细地址）
	

	请假时间：

20   年   月   日至20   年   月   日，共计   天。(早检    晚检   )

	班主任意见

                                      签  名                  年    月    日

	年级辅导员意见
                                      签  名                  年    月    日


此联由学生本人保存
备注：

1.学生因病、因事请假，应先办理书面请假手续。病假须出示病例，一天以上的事假须由家长联系班主任确认事由。请假1天以内不涉及早晚检由班主任批准；请假1天以上7天以内，班主任签署意见，并由学院年级辅导员老师批准签字盖章；请假7天以上45天以内，由班主任（年级辅导员）、院长（学院党总支书记）签署意见，报教务处和学工处审批并备案。请早晚检的假，必须由班主任签署意见，由年级辅导员老师批准签字盖章后生效。
2.请假时间为一天之内且不离开共青城市的，家长姓名和联系方式可以不填写，一天以上的务必填写。

3.如有特殊情况确实无法事先办理书面请假手续，须当天电话向班主任或学院年级辅导员老师请假，并办理补假手续。

4.销假说明：请假期满返校后，学生应在一天内当面到年级辅导员处销假，签署销假日期,逾期按旷课处理。

5.学生请假期间有任何意外事件发生，均由个人承担，学校不承担任何责任。
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